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4.1.

4.2.

5.1.

5.1.1.

5.1.2.

SCOP

Procedura stabileste modul de desfasurare si responsabilitatile referitoare la selectarea
candidatilor pentru admitere, la toate formele de invdtamant in Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau.

DOMENIU
Prezenta procedura se aplicd in toate facultatile si departamentele Universitatii ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau

DOCUMENTE DE REFERINTA

e Normele si standardele specifice elaborate de ARACIS.

e Actele normative ale MEN.

e Ordinul MEN privind cadrul general de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile
de studii universitare de licenta, de master si de doctorat.

e Regulamentul de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare

de licentd, de master si de doctorat si la cursurile de specializare la Universitatea ,,Vasile
Alecsandri” din Bacau (R-05-12).

DEFINITII ST ABREVIERI

Definitii

Departament - structurd subordonatd Universitatii sau, dupa caz, unei Facultati, avand
functii didactice, de cercetare stiintifica, de proiectare, de productie si administrative.
Departamentul are conducere proprie, aleasa in conditiile legii, si beneficiazd de autonomie
universitard In domeniile de competenta. Departamentul poate organiza activitifi formative,
in conformitate cu reglementarile din Universitate. Infiintarea unui departament se face cu
aprobarea Senatului.

Abrevieri
UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

DESCRIEREA PROCEDURII

Generalitati

Admiterea candidatilor, la orice forma de invatamant, se face in urma unui examen de
admitere.

Examenul de admitere al candidatilor se organizeaza in conformitate cu Ordinul privind
cadrul general de organizare si desfasurarea a admiterii in ciclurile de studii universitare de
licentd, de master si de doctorat si cu Regulamentul de organizare si desfasurarea a
admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd, de master si de doctorat si la cursurile
de specializare din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau, aprobat de Senatul
UBec.
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5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.3

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.3.4.

La elaborarea metodologiei se au in vedere urmatoarele:

e actele normative elaborate de MEN;

e politica Universitatii in domeniul sistemului integrat de management, rezultatd din planul
strategic al Universitatii;

e specificul activitatii, la fiecare Facultate si Departament;

e structura pe domenii si programe de studii acreditate si autorizate.

Informarea si orientarea candidatilor

Prorectorul pentru programe de invatamant si activitati studentesti realizeaza Regulamentul de
organizare si desfasurarea a admiterii in ciclurile de studii universitare de licentd, de master si
de doctorat si la cursurile de specializare din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din
Bacdu iar Prorectorul pentru etica si imaginea universitatii coordoneaza activitatile de
promovare a ofertei educationale a UBc.

La nivelul fiecarei Facultati, se organizeaza actiuni proprii de informare si de orientare a
potentialilor candidati.

Informatiile privind oferta educationald, furnizate potentialilor candidati, trebuie sa fie

trebuie transmise, in timp util, pentru a permite orientarea acestora.

Fiecare Facultate elaboreaza si publica pe pagina web a UBc Ghidul viitorului student, care
contine informatii legate de competentele corespunzatoare fiecarui program de studii, de
disciplinele din planul de Invatamant, de conditiile de inscriere si de admitere. Publicarea se
face cu cel putin 4 luni inainte de Inceperea examenului de admitere.

Organizarea concursului de admitere

Examenul de admitere a candidatilor la UBc, indiferent de forma de invatamant, se face pe
baza Regulamentului de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii
universitare de licentd, de master si de doctorat si la cursurile de specializare.

Fiecare Facultate stabileste conditiile de admitere a candidatilor, la fiecare forma de
invatamant, cu cel putin sase luni inaintea de desfasurarea examenului de admitere.

Pentru desfasurarea examenului de admitere se constituie comisii de admitere, la nivelul
Universitatii, Facultatilor si Departamentelor, aprobate de catre Senatul UBc.

Rolul fiecarei comisii este de a asigura buna desfisurare a concursului de admitere, in
conformitate cu Regulamentul de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii
universitare de licentd, de master si de doctorat si la cursurile de specializare din cadrul
Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.
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5.4.

5.4.1.

5.4.2.

5.5.

5.5.1.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Stabilirea si comunicarea rezultatelor

Stabilirea rezultatelor concursului de admitere se face exclusiv pe baza criteriilor prevazute
in Regulamentul de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii universitare de
licentd, de master si de doctorat si la cursurile de specializare din cadrul Universitatii
,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Rezultatele concursului de admitere vor fi validate prin semnaturd, de catre membrii
comisiei de admitere si vor fi facute publice.

Asigurarea resurselor necesare desfasurarii procesului de selectie

Universitatea, Facultatile si Departamentele vor asigura resursele umane, materiale si
financiare necesare desfasurarii activitatilor proprii aferente procesului de informare si
selectie.

RESPONSABILITATI

Senatul

e aproba cifrele de scolarizare;

e aproba Regulamentul de organizare si desfasurare a admiterii in ciclurile de studii
universitare de licentd, de master si de doctorat si la cursurile de specializare din cadrul
Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;

e aprobd componenta comisiilor de admitere.

Rectorul

e prezintd Declaratia Rectorului Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau privind oferta
de scolarizare, ciclul de studii universitare de licentd, master si doctorat;

e da decizia privind componenta comisiilor de admitere;

e da deciziile de inmatriculare in anul I de studii.

Prorectorul pentru programe de invatimant si activititi studentesti

e raspunde de realizarea Regulamentului de organizare si desfasurare a admiterii in
ciclurile de studii universitare de licentd, de master si de doctorat si la cursurile de
specializare din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

Prorectorul pentru etica si imaginea universitatii
e coordoneaza activitatile de promovare a ofertei educationale a UBc.

Decanul
e propune componenta comisiilor de admitere.
e propune anexa la regulamentul de admitere la nivelul Facultatii.

Responsabilul pentru programe de inviataméant la nivelul Facultatii
e raspunde de organizarea actiunilor de informare si orientare a potentialilor candidati;
o claboreazd Ghidul viitorului student pentru Facultate.
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6.7.1 Comisia de admitere

e raspunde de desfasurarea procesului de selectie a candidatilor, in conformitate cu
metodologiile de admitere;
o valideaza rezultatele concursului de admitere la nivelul sdu de responsabilitate.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

ale candidatilor admisi
(F 18.07 si F 488.12)

Departamentului

Informatii Suportul Completeaza Locul de pastrare Durata
documentate
Decizia comisiei de | Hartie Rectorul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
admitere (F 18.07) Departamentului
Lista candidatilor inscrisi Hartie Secretariatul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
(F 23.07) Facultatii/ Departamentului
Departamentului
Lista candidatilor admisi | Hartie Secretariatul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
fara taxa (F 24.07) Facultatii/ Departamentului
Departamentului
Lista candidatilor admisi | Hartie Secretariatul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
pe locuri fara taxa pentru Facultatii/ Departamentului
Rep. Moldova (F 25.07) Departamentului
Lista candidatilor admisi | Hartie Secretariatul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
pe locuri fara taxa pentru Facultatii/ Departamentului
rromi (F 26.07) Departamentului
Lista candidatilor admisi | Hartie Secretariatul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
pe locuri cu taxa (F 27.07) Facultatii/ Departamentului
Departamentului
Lista candidatilor ce pot | Hartie Secretariatul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
opta pentru locuri cu taxa Facultatii/ Departamentului
neconfirmate (F 28.07) Departamentului
Lista candidatilor respingi | Hartie Secretariatul Secretariatul Facultatii/ Sani
Facultatii/ Departamentului
Departamentului
Centralizatoare cu | Hartie Secretariatul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
rezultatele pe probele de Facultatii/ Departamentului
concurs Departamentului
Eseu motivational | Hartie Secretariatul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
admitere (F 520.14) Facultatii/ Departamentului
Departamentului
Ghidul viitorului student Hartie si | Responsabilul pentru | Secretariatul Facultatii/ | 15 ani
electronic programe de Departamentului
invatamant la nivelul
Facultatii
Decizii de inmatriculare | Hartie Rectorul Secretariatul Facultatii/ 5 ani
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